Excel - nastavak

U prethodnoj lekciji naucili ste kako da organizujete radnu svesku, kako se pojedini tipovi
podataka formatiraju i ponasaju nakon unosa, kako se radi sa kolonama i vrstama, Sto
podrazumeva selektovanje, formatiranje, dodavanje i brisanje istih.

Ova lekcija je nastavak nadogradnje osnovnih znanja iz Excela. Tu pre svega spadaju formule i
funkcije.

Zadatak 1. Obnavljanje prethodne lekcije i priprema datoteke za novu lekciju. Potrebnu
datoteku moZete da napravite kao na sledeéoj slici (neka ima 25 stavki):
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1 SIFRA| GRUPA NAZIV ROBE PAK. BARCODE 1. MERE | CEMNA

2 | 1158 [STIROPOR |STIROPORF126 12/1 | 6907584861667 M2 10,561

3 | 1497 [STIROPOR |STIROPORMA LAJSMA ] 350 10/1 | 6907584860103 KOM 8,71

4 | 1800 |GARNISNA |DRVEMA GARN. 120 CM HRAST 21 6907584877675 KOM 6,701

5 | 2243 [STIROPOR |STIROPORMA LAJSMA  C205 | 10/1 | 6906735690187 KOM 4,51 I .I
6 | 2245 |STIROPOR |STIROPORNA LAJSNA €350 | 10/1 | 6907584860035 KOM 5,61

7 | 2285 [STIROPOR |STIROPORMA LAJSNA N 357 | 10/1 | 6907584860332 KOM 5,6

8 | 2302 [PROFILI PROFILAL. 2,5 M 652A 1/1 6905167516461 KOM 13,641

9 | 2428 [STIROPOR |STIROPORMA LAJSMNA 1430 | 10/1 | 6907584860097 KOM 8

10 | 2541 |PROFIL PROFILAL. 2,5 M 57Z1A 1/1 6906735641646 KOM 3,041

11 | 2624 [STIROPOR |STIROPORNA LAJSNA  M236 | 10/1 | 6907584860325 KOM 4,7

12 | 2900 [GARNISNA |GARNISNA 145-225 CM 6/1 6906735615111 KOM 5,95

13 | 2922 |STIROPOR |STIROPORMNA LAJSNA  L860 10/1 | 6907584860127 KOM 16,61

14 | 2933 [STIROPOR |STIROPORNA LAIJSNA K840 | 10/1 | 6907584860118 KOM 16,71

15 | 3085 |GARNISNA |GARNISNA 50 CM 2/1 21 6907584879358 KOM 1,191

16 | 3352 |PROFIL PROFILANOD.AL.2,5M 372A 1/1 6905167361412 KOM 3,871

17 | 3393 [GARNISNA |DRVEMA GARN. 220 CMBUKVA | 2/1 6907584877576 KOM 10,531

18 | 3400 |PROFILI PROFILAL. 2,5 M 1S1A 1/1 6905167350324 KOM 5,661

19 | 3603 [GARNISNA |DRVEMA GARN. 240 CMBUKVA | 2/1 6907584877583 KOM 11,381

20 | 3609 |STIROPOR |STIROPORMNA LAJSNA  B253 | 10/1 | 6906735674323 KOM 4,51

21| 3610 |STIROPOR |STIROPORMA LAJSNA  E 355 10/1 | 6906735674385 KOM 6,51

22 | 3611 |STIROPOR |STIROPORNA LAJSNA G540 | 10/1 | 6906735674422 KOM g

23 | 3613 |STIROPOR [STIROPORMNA LAJSNA 0305 | 10/1 | 6907584860158 KOM 3,6

24 | 3627 [LEPKOWI LEPAK ZA STIROPOR 25/1 25/1 | 6907584830162 KOM 2,271

25 | 3629 |GARNISNA |DRVENA GARN. 300 CMBUKVA | 2/1 6907584877590 KOM 13,9
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Napravite kopiju radnog lista “Podaci” i preimenujte tako dobijeni radni list u “Cenovnik”.
Umetnite kolonu za redni broj na pocetku tabele i popunite je.
Obrisite kolonu “Barcode”.
Desno od cene dodajte kolone za: PDV (20% je za svu robu), Iznos PDV-a, Cena sa PDV.
Formatirajte sve brojeve da se prikazuju sa dve decimale, osim PDV koji treba da bude
procenat.
6. Iskopirajte kolonu “Cena sa PDV” u kolonu K, i u zaglavlju neka bude “MP cena”. Ove dve
cene su iste, ali u nastavku pokazujemo razli¢ite nacine dodavanja procentnog iznosa.
7. Umetnite vrstu iznad zaglavlja i unesite naslov “VP i MP cenovnik robe za 2016.”
8. Unesite sada komentare u zaglavlju tabele, a za ¢elije redom: Iznos PDV-a, Cena sa PDV i
MP cena:
o =Cena [€]*PDV[%]
o =CENA[€]+lznos PDV-a
o =Cenal€]*1,2
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Kada uradite sve zadatke, vasa tabela treba da izgleda kao na slici. Vecinu zadataka je vec
objasnjena u prvom delu, tako da ne¢emo da se ponavljamo. Ostaje jedino dodavanje
komentara Sto mozZete da procitate u nastavku.

| = | - £ =G3*H3 |

D E F G H | J K L

1 VP i MP cenovnik robe za 2016. Komentar u celiji
=CENA[€]+Iznos PDV-a |
1IZNOS | CENA SA
NAZIV ROBE PAK. [J. MERE| CENA PDV
> EIMEHE EERS € 1%l PDV-A | PDV[€]
3 |STIROPOR F126 12/1 M2 10,56 20,009 2,11{} Ovo je 20% od 10,56
4 |STIROPORNA LAJSNA 1350 | 10/1 | KOM 8,71| 20,00% 3 tj. ovo je trpZeni proceijtni iznos.
5 'DRVENA GARN. 120 CM HRAST | 2/1 | KOM 6,70 20,00% 1,34
6 STIROPORNA LAJSNA C205| 10/1 | KOM 4,51 20,00% 0,90
7 STIROPORNA LAJSNA C350| 10/1 | KOM 5,61 20,00% 1,12
4 4 » ¥ Formatiranje |_Cenownik | 70 0 ] m

Komentari u celijama

Svakoj celiji mozZete da dodate komentar. Komentari se uglavhom dodaju u zaglavlju i to kao
uputstvo za popunjavanje kolone. Komentar se u ¢eliju dodaje tako Sto na istu primenite desni
klik miSem, pa iz kontekst menija izaberete Insert Comment.

Kada na neku ¢eliju dodate komentar, na istu se u gornjem desnom uglu pojavi crveni trouglié.
Da bi videli komentar na nekoj ¢eliji, dovoljno je da dovedete pokaziva¢ misa na istu, i komentar
Ce se pojaviti. Kasnije, moZete da menjate komentar sa Edit Comment ili pak da ga obriSete sa
Delete Comment.



Formule u Excelu

Kada imate malu tabelu, potrebne podatke moZete da izracunate i na digitronu. Medutim kod
velikih tabela Excel je pravo olaksanje. Napravite formulu u jednoj éeliji, i prostim povlacenjem
rucice, iskopirate formulu u svim ostalim ¢elijama.

Formule u excelu funkcioniSu kao i one u matematici. To znadi da vaze ista pravila: prioritet
racunskih radnji, zagrade, aritmeticki i logicki operatori, konstante, procenti i promenljive.
Primena izgleda ovako. Prvo, izaberete celiju =] = [£]=c3*H3 |
koja ,prihvata” rezultat, unesete znak = =
jednakosti i kucate formulu postujuci G H |
matematicka pravila. Kada zavrsite sa unosom CENA [€] | PDV [%] IZNOS
formule, potvrdite enterom. L PDV-A ||
10,56 20,00%;; 2,11¢
8,71 20,00%: kopiranje
6,70/ 20,00%: formule
4,511 20,00%

Vaino: kada otkucate znak jednakosti, to znaci
da ste u modu za editovanje formule, sto opet
znaci da ne smete da klikéete misem bilo gde.
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U nasem slucaju, selektujete éeliju I3 i otkucate znak jednakosti. Sada ste u modu za editovanje
formule, sto znaci da ne treba da klikéete bilo gde, ve¢ samo na ¢eliju koja vam treba jer se u
formulu automatski unosi adresa ¢elije na koju ste kliknuli. Kliknite na éeliju G3 gde je cena i
program ¢e automatski upisati adresu G3 u formulu. Unesite sada zvezdicu (znak za mnoZenje),
a potom kliknite na ¢eliju H3 u kojoj je stopa PDV-a. Kada zavrsite sa unosom formule, potvrdite
enterom.

Za formule u ostalim éelijama dole nema smisla ponavljati ovakav postupak, jer u naSem zadatku
ima 100 stavki (pojedine tabele imaju i po par hiljada stavki), tako da ¢emo kopirati formulu.
Selektujte ¢eliju 13. Na liniji za formule se ne vidi 2,11 ve¢ formula =G3*H3. Uhvatite sada rucicu
celije 13 u donjem desnom uglu, i ne pustajudi levi taster misa, povucite misa do kraja tabele.
Dobicete formule u svim ¢elijama i to sa ispravno napisanim adresama. Nije se kopirala formula
=G3*H3 u svim celijama, ved je u sledec¢oj =G4*H4, pa =G5*H5, i tako dalje, upravo onako kako
nama treba. Adrese Celija se menjaju relativno, pa se ovakav nacin zove relativno adresiranje.
Postoji i apsolutno adresiranje, ali o njemu ¢emo drugi put.



Napomena: formule mozete da
unosite i na liniji za formule,
kucajuci karakter po karakter.
Takode, postojecu formulu
mozete i da editujete tako sto

ubacite kursor na liniji za formule.

Na isti nacin se popunjavaju i
ostale kolone, s tim Sto se u
poslednjoj koloni koristi
konstanta. Vrednosti koje se
dobijaju u poslednje dve kolone
su iste, a nacin na koji se
izraCunavaju razlicit.

U poslednjoj koloni trazilo se da
se odmabh izrac¢una krajnja

vrednost cene sa PDV-om (cena
uvecana za 20%). To je uradeno
tako Sto smo cenu pomnoiili sa
1,2 a evo i zasto. Jedno celo ima

N WA TN W W T e L TN

G H l J K
1
IZNOS | CENA SA
o CENAIEIPDVIXLl opya | poV [€]
3 10,561 [0,2 =G3*H3 |=G3+13  [=G3*1,2
4 871 02  A=Ga*H4 [=G4+14  [=G4*1,2
5 6701 |02 J|=65*H5 [=G5+I5  [=G5%1,2
6 4,51 02 / |=G6*H6 |[=G6+l6  |=G6*1,2
7 561 0,2 =G7*H7 [=G7#17  [=G7*1,2
8 56 0,2 =G8*H8 |=G8+I8  |=G8*1,2
9 13,641 [0,2 \ =G9*H9 |=G9+19  |=G9*1,2
| N 1zNos | CENAsA
CENA [€] | PDV [%] \(DV- A | POV
10,56 20,00%| W@2,11 12,6 12,67
8,71  20,00% 1,74 10,45 10,45
6,70/  20,00% 1,34 8,04 8,04
4,51  20,00% 0,90 5,41 5,41
5,61  20,00% 1,12 6,73 6,73
5,60  20,00% 1,12 6,72 6,72
13,64]  20,00% 2,73 16,37 16,37

100%, a posto uvec¢avamo vrednost, onda dodajemo jos 20%, pa je to ukupno 120% odnosno
1,20 ili ti samo 1,2. Znaci, ako Zelite da neku vrednost X uvedate za 20% dovoljno je da je

pomnozite sa 1,2.

Formule u excelu koriste sledece operatore:

o ARITMETICKE: znak PLUS (+); znak MINUS (-); znak ZVEZDICA za mnoZenje (*); znak KOSA
CRTA za deljenje (/); znak PROCENAT (%); znak KARET za stepenovanje (*);

o LOGICKE: znak JEDNAKO (=); znak MANJE OD (<); znak VECE OD (>); VECE ILI JEDNAKO
(>=); MANJE ILI JEDNAKO (<=); RAZLICITO (<>);

e SPAJANIJE sadrzaja celija: znak AMPERSAND (&).



Funkcije u Excelu

Razlika izmedu formule i funkcije je u tome Sto formulu sami pravite, a funkcija je veé
napravljena i isprogramirana da nesto uradi tako da je vi samo “pozivate”. Na primer, treba da
izraCunate prosecnu cenu u evrima svih artikala iz prethodnog zadatka. Formula bi izgledala
=(G1+G1+...+G24+G25)/25 sto znaci da treba 25 puta da kliknete na ¢éelije za cene (od G1 do
G25), 24 puta da otkucate znak plus i da prebrojite sabirke. Zamislite Sta bi tek bilo da imate par
hiljada slogova. Funkcija bi izgledala =Average(G1:G25). Prakti¢no samo selektujete oblast sa
cenama, a funkcija je isprogramirana da sama sabere cene, prebroji sabirke i izracuna prose¢nu
vrednost.

Funkcije u excelu imaju veoma jednostavnu primenu. Prvo, izaberete ¢eliju koja ,,prihvata“
rezultat, kliknete na Insert Function (f,) gde birate funkciju koja vam treba, popunite argumente
(jedan ili viSe) i potvrdite sa enter. Struktura je jednostavna i izgleda ovako
=IMEFUNKCIJE(ARGUMENT). Argumenti mogu biti: oblasti, brojevi, tekst ili logi¢ke vrednosti.
Ako ih ima vise, odvajaju se
znakom ;¢

Insert Function ? X

Search for a function:
Type a brief description of what you want to do and then dick Go Funkcije koje se obra duju na ovom
Go
Nnivou ucenja su:

Select a function: =SUM(arg) je funkcija za sabiranje.
= nandal Argument je oblast koja se sabira
COUNT Date &Time
MIN Math &Trig (npr. A1:A20).

IF Statistical

MAX Lookup & Reference

SUMPRODUCT Database =AVERAGE(arg) je funkcija za

FIND Text . .
{Logical prosek. Argument je oblast koja

g
AVERAGE(numbertinformation ulazi u prosek
Returns the average {Engineering ¥ Bn be numbers or P )

names, arrays, or references that contain numbers.
=MAX(arg) je funkcija koja trazi
najvecu vrednost. Argument je

o i kot = oblast koja se pretrazuje.

=MIN(arg) je funkcija koja trazi najmanju vrednost. Argument je oblast koja se pretrazuje.
=COUNT(arg) je funkcija koja sluzi za prebrojavanje. Argument je oblast koja se prebrojava.
Za sve gore navedene funkcije argumenti mogu da budu i viSe oblasti.

=COUNTIF(Range;Criteria) je funkcija za uslovno prebrojavanje. Criteria je u stvari uslov koji
trazimo, a Range je oblast u kojoj trazimo koliko se puta javlja zadati uslov.

=SUMIF(Range;Criteria;Sum_range) je funkcija za uslovno sabiranje. Criteria je u stvari uslov
koji trazimo, a Range oblast gde da nademo trazeni uslov. Sum_range je oblast iz koje se uzima
vrednost za sabiranje, a koja zadovoljava trazeni uslov.



Domaci zadaci:

Zadatak 1: Napraviti excel tabelu kao na slici. Uraditi zadatke 1 — 11.
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2 S| @S| B g e BT 2 (s e | L | &5 pgqEz| 2 oF. | NEO. nedovoljnih
3 1 Slavisa 3 3 5 4 5 3 4 5 3 4 5 5 5 5 2 6
4 2 Dejan 2 5 2 2 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 7
5 3 Mirjana 3 3 4 4 3 4 3 5 3 3 3 4 5 5 5 8
6 4 Ivan 2 3 5 3 4 4 4 4 3 3 3 4 5 5 3 9
7 5 |Zlata 2 2 2 2 2 2 3 2 2 2 2 2 3 2 3 10
8 6 Snezana 1 1 1 2 2 1 2 3 1 2 2 1 2 4 5 11
9 7 |Dragana 3 5 5 5 5 4 5 5 4 4 5 5 5 5 3 12
10 8 Marija 4 5 3 2 2 2 5 3 2 2 2 2 2 4 4 13
11 9 SneZana 2 2 2 2 3 2 3 3 2 2 2 2 3 3 3 2
12 10 |Viadica 3 4 5 5 5 2 3 5 3 4 5 5 5 5 5 3
13 11 |Marija 1 2 2 2 2 2 4 3 2 2 2 1 2 4 5 5
14 12 |lvana 2 3 2 2 3 3 4 4 2 2 2 2 2 3 1 3
15 13 |Ana 2 2 2 2 2 2 2 3 2 2 2 2 2 2 5 3
16 14 |Marko 2 3 2 2 5 3 5 5 2 2 3 2 3 5 3 5
17 15 |Branislav 3 3 3 3 4 2 5 5 3 2 3 2 4 5 2 3
18 16 |Dragana 2 3 2 2 4 2 3 3 2 2 3 2 2 5 5 4
19 Odlgan
20 Vr.dobar ukupno
21 Dobar
22 Dovoljan I
23 Nedovoljian
24 Prosek
25

zad.1 |zratunati prose€nu ocenu tj. uspeh u€enika koristedi formulu, a zatim funkciju Average(). (Formatirati na dve decimale)

zad.2 UoCiti razliku izmedu formule | funkcije 1 analizirati razliku (posebno kod velikih tabela).

zad.} Sabrati broj izostanaka pomaocu funke
zad.d Majvedi prosek u odeljenju je (funkcija

ije Sumf).
MAX() ):

zad.5 Majmanji prosek u odeljenju je(funkcija MIN{) ):
zad.6 |zratunajte prosecnu ocenu za svaki predmet.

zad.T Broj ucenika u odeljenju je (COUNTI(} ):

zad.8 Odrediti broj 5-ca, 4-ki, ... iz svakog predmeta karisteci funkciju Countiff)
zad.3 Groj odliénih ufenika u odeljenju je (COUNTIF() ):
zad.10 Premestite kolonu vladanje iza izostanaka. (koristiti Insert Cut Cells)

zad.11 izratunajte ponove uspeh. (izmedu oc

ena i vladanja su sada izostanci)



Zadatak 2 : Napraviti excel dokument kao na slici. Popuniti tabelu.
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Pronadji _ . - | Zaokruzi | Rimski Zaokruzi A
% apsolutnu LA | Al Zaqkrum brojAna | zapis Dalije A | brojAna Zaokruzibroj |y oot L[| [ZRAGUNATI
A B A+2B A" (1+B) koren koren broj A na A A na dve - - 3, _
vrednost | 2 A | brojgA | ceobrg | ™1 celog | broja e decimale | onaiZifati | (A+36)°12a-3)

2 broja B decimala | broja A decimale razliku

3 28,5924 12,00 28,5924

4 44 5536 -36,00 44 5536

5 79,9924 3,00 79,9924

6 76,4066 -99,33 76,4066

7 53,9325 3,60 53,9325

[ 57,8654 12,20 57,8654

9 114,5600 -47,98 114,5600

10

1

12

13 | DATUM =NOWT()

14

15
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1 MATEMATICKE FUNKCIJE
2 zad.1 b
3 zad.2
4 zad.3
5 zad.4
6 zad.5
7 zad.6
8
9 zad. 1 Zuta polja popuniti brojevima od 1 do 61 sa korakom promene 3. =
10 zad. 2 Zelena polja popuniti brojevima od 0 do 10 sa korakom promene 0,5.
11 zad. 3 Apsolutna vrednost razlike zelene i Zute celije (D4-D3,...)
12 zad. 4 Kvadratni koren broja X (Zuta kolona)
13 zad. 5 N je u celiji B6
14 zad. 6 M-ti koren broja X zackruien na dve decimale (N je u celiji B7}
15

Uradene zadatke poslati predmetnom profesoru na pregled. Oni koji nisu azurni u izradi
domacih zadataka takode ce biti evidentirani od strane predmetnih profesora. Molimo da svoje
obaveze zavrSavate na vreme i u kontinuitetu, da ne biste zaostali sa gradivom.

Srecan rad!



